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El6terjeszt: Téthné Pataki Csilla jegyz6
Elbterjesztést el6készitette: -
Elzetesen targyalja: Ugyrendi Bizottsag
Pénzigyi Bizottsag
Mellékletek: Szabalyzat tervezet

El6terjesztés
Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testuletének
2012. december 13-i Ulésére

Targy: Doéntés Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata és intézményeire
vonatkozo beszerzési szabalyzat elfogadasarol.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az oOnkormanyzat a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet, az allamhaztartasrol szold tv. végrehajtasardl szélé 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) b) alapjan
Beszerzések lebonyolitasanak Szabalyzataban szabalyozza.

A szabélyzat megalkotasanak célja, hogy rogzitse az Onkormanyzat és Intézményei
vonatkozasaban — a kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzések elOkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyek felel6sségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testlletet az elbterjesztés megtargyalasara és annak
elfogadasara.

Nagykovacsi, 2012. december 6.

Tothné Pataki Csilla
Jegyz6

Hatarozati javaslat

Targy: Déntés Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata és intézményeire
vonatkozo beszerzési Szabalyzat elfogadasarol.

Nagykovacsi nagykozseg Onkorrr_]ényzaténak Képvisel6-testulete ugy dont, hogy 2013.
januar 1-jei hatéllyal elfogadja az Onkormanyzat és Intézményeire vonatkozé beszerzések
lebonyolitasanak rendjérél szol6 Szabalyzatot a hatarozat mellékletét képezé tartalommal.

Hatarid6. 2013. januar 1.
felel6s. Jegyz6



BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, az
Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint intézményei mint megrendeld /a
tovabbiakban: megrendelé/ kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet, az allamhaztartasrol szo6lé tv.
végrehajtasarél szé6lé6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) b) alapjan az alabbiak szerint szabalyozza:

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célia: hogy rogzitse a megrendel6— kdzbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzései elb6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelésségi rendjét, a
neveében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek felelésségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya: kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatdas megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat, a Polgar-mesteri
Hivatal, és az intézmények a megrendel6 vagy ajanlatkerd.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki

- a kozbeszerzésekrdl szol6 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
tartozo, valamint

- arra a beszerzésre, amelynek becslilt értéke a netté 300.000,-Ft-ot nem haladja meg,

- a katasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében szikségesseé valo, azonnali
beszerzésekre, valamint a hibaelharitasoknal szUkségessé va-l6 azonnali beszerzésekre.

. A beszerzések targya: A beszerzés targya lehet: a.) arubeszerzés, b.) épitési beruhazas,

c.) szolgaltatas megrendelése.

a) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositasara vonatkozé jognak —
vételi joggal vagy anélkul torténé — megszerzése a meg-rendeld részeérdl. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és Uzembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel 1Az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmeérdl sz6ld, tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL. torvéeny
2. § 36. pontjal], valamint annak tervezésével 0sszefiggd munka megrendelése a
megrendelb részérdl.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésulé — vissz-terhes
szerz8dés, amelynek targya kuldnosen valamely tevékenység megren-delése a
megrendel6 részérdl.




Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziukségszerlien dsszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értéki beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség
A beszerzési eljaras elbkészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a
beszerzési eljaras mas szakaszaban az ajanlatker6 (megrendel6) nevében nem jarhat el,
illetbleg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végz6 gazdalkodo szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd
szervezet), illetleg az olyan személy vagy szervezet, aki, amely

a.) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban all,

b.) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetb-tisztségviselbje vagy felugyeld bizottsaganak
tagja,

c.) az érdekelt gazdalkodo6 szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d.) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozéja.

A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevo, a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

I.
A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZ0
SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg
kinalt — altalanos forgalmi addé nélkul szamitott — legmagasabb Osszegl teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsult érték).
A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkéreés,
megrendelés feladasanak (megkuldésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
Ezen Beszerzési Szabalyzatot a netté 300.000,- Ft feletti és a kdzbeszerzési értékhatart el
nem érd beszerzések esetében kell alkalmazni.

3. Egybeszamitas értelmezése
A becsult érték kiszamitasa soran egybe kell szamitani, azon hasonl6 aruk beszerzésére,
vagy szolgaltatasok megrendelésére iranyuld szerz6dések értékét, amelyekkel
kapcsolatban a beszerzési igény egy idében merill fel, valamint ugyanazon épitési
beruhazas megvaldsitasara iranyul.

1.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Az eljaras meginditasa

A beszerzési eljarasban az eljarasok inditasa, a polgarmester, jegyzd, intézményvezet6
feladata és hataskore.
A Megrendel6 a beszerzési eljaras lefolytatasa kapcsan az alabbiak szerint koteles eljarni:



A netté 300.000 Ft becsult értéket meghaladd, de az 1.000.000.-Ft értékhatart el nem éré
beszerzési érték esetén legalabb 3 db arajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol.

Az 1.000.000.-Ft-ot meghaladd, de a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzési érték esetén ajanlati felhivast kell kiirni a lehetséges szallitok felé.

Az ajanlattevék kivalasztasa az a Polgarmesteri Hivatal Mduszaki Irodajanak
kozremikodéseével torténik. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kuldhetd el, — a
szerz6dés megkotéséhez szikséges engedélyek megléte esetén —, ha a megrendeld
rendelkezik a vasarlas, illetve a szerzddés teljesitését biztositd elbiranyzattal, vagy az arra
vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre
all.

2. A megrendelés, ajanlati felhivas megkuldése
Az arajanlatot, illetve az ajanlati felhivast kozérthetéen, célratéréen, szabatosan, a magyar
nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a beszerzési
cselekmény korulményeire tekintettel kell megfogalmazni és igy kell megkuldeni.
A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenl6 esély biztositasa
érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciét a megrendeld
koteles a tobbi ajanlattevé egyideji értesitése mellett megadni.
A megrendel6 az ajanlattételi hataridé lejartaig mddosithatja az ajanlati felhivasban
meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé lejartaig uj
ajanlati felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevének kildeni.
A megrendel6 az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl a
megrendelének valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell
3. Az ajanlatok elbiralasa
A beérkezett ajanlatok elbiralasat a Biralé Bizottsag végzi a Polgarmesteri Hivatal Miszaki
Irodajaval egyuttmikodve, melynek megallapitasait jegyz6konyvbe kell rogziteni.
A megrendeld az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott
feltételeknek megfelelé ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas alapjan
biralja el.
Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére Iétrehozott bizottsag tagjait ugy kell kijeldlni,
hogy a tagok a biralat soran az ajanlat elbiralasara vonatkozéan megfeleld
szakértelemmel rendelkezzenek, illetve szikség esetén a biralatba kiulsé szakeér-t6k is
bevonhatok.

3.1.Az ajanlatok felbontasakor a bizottsag koételes megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségeét.
4. Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

- az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,

- az ajanlattevd, illetbleg alvallalkozéja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

- egyeb médon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek,

5. Ajanlati felhivas esetén az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérél, az érvénytelen
ajanlatokrél jegyz6-konyvet kell késziteni.
A jeqyz6konyvnek legalabb a kovetkezdbket kell tartalmaznia:
- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
- az ajanlatot felbonté személyek nevét,
- az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),
- az ajanlattevé altal kért ellenszolgaltatast,
- az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridét,
- az érveénytelennek mindsitett ajanlatokat,




- az ajanlat érvénytelenségének okat,
- az ajanlatokra vonatkozo6 egyéb kulonleges korulményeket,
- az ajanlatot felbontdk alairasat,

A jegyzOkonyv elkészitéséért a Jegyz6, illetve az altala megbizott személy a felelbs.

A beszerzési eljarast lezard dontés, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kdvetd 15 napon
belll irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

6. Eredménytelen az eljaras:

- ha nem érkezett be a megrendeléhdz ajanlat,

- ha kizarolag érvénytelen érkezett,

- ha egyik ajanlattevé sem tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezetre tekintettel, meg-felelé
ajanlatot,

- ha barmely ajanlattevd az eljaras tisztasagat sérté cselekménye miatt, a megrendel6 az
eljaras érvénytelenitéserdl dont.

7. Déntés

A beszerzési eljarast lezard déntés meghozatalara Onkormanyzati beszerzések esetén az
Onkormanyzat és intézményei beszerzéseire vonatkozéan 5 milli¢ forint értékhatarig a
Polgarmester, e felett a Képvisel6-testllet, Polgarmesteri Hivatalt érintd beszerzések
esetén 5 milli6 forint értékhatarig a jegyz6 jogosult e felett a Képvisel6-testulet jogosult. Az
5 millié forint alatti beszerzésekrél a Képvisel6-testlletet tajékozatni kell.

IV.

A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK ES
HATASKOROK.

1. A megrendel6 beszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo felelds.
Feladata kulénosen:

- fellgyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard korulményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, és azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti, stb.

2. A megrendeldé beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elbkészitése és koordinalasa a
jegyz6 altal meghatarozott hataskorben a kijeldlt Ugyintézé feladata
Ezen belll feladata kildénosen:

- az ajanlatkérés, ajanlati felhivas el6készitése és intézkedés a kdzzétételrdl,

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzugyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,



- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremikodd alkalmazottak, szakértoként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

- rendszeresen ellen6rzi a teljesitések szerzddésszerlségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok el-latasardl,

- azonnal tajékoztatjak a jegyz6t, ha feladatkdrikbe tartozé munkajuk végzése soran
szabalytalansagot vagy a hivatal mikodési kore vonatkozasaban célszeritlenséget
tapasztalnak és a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezik.

A megrendel6 a szerz6dések kotésére vonatkozd elbirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzédést, a legjobb arajanlatot addval, illetve
az ajanlati felhivas nyertesével.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban ezen kitétel
szerepel — akkor a megrendeld jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezé
legkedvezdbb ajanlatot tevvel megkotni a szerzédeést.

4. Az allamhaztartasi torvény vegrehajtasarol szoldé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 73. §

5.

1.

(3) bekezdése alapjan a 100.000 Ft egyedi értéket elér6 vagy meghaladd beszerzések
esetében a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek) mindig irasban kell
megtorténnie.

A szerzb6dés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése a jegyz6 altal

megbizott belsd ellendrzést végz6 kuls6 szervezet hataskorébe tartozik.
Az ellen6rzés soran kulonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésere.

. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a

polgarmester koteles a képvisel6-testuletet haladéktalanul tajekoztatni.

VL.
ZARO RENDELKEZESEK

A Polgarmesteri Hivatal beszerzési tevékenységében résztvevé személyek kotelesek a
vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t6lUk elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésuk szerint szikségessé valik a jelen

szabalyzat kiegészitése, vagy moddositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

A szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépést kdvetden felmerult beszerzések
eseteben kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat 2013. januar 1-jén Iép hatalyba.



A szabalyzat mellékletei:

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Jegyz6konyv minta a Birald Bizottsag munkajardl
Biralati lap

Osszegzeés az ajanlatok elbiralasarol

Nagykovacsi, 2012. december 6.

Bencsik Monika Tothné Pataki Csilla
Polgarmester jegyz6é
Zaradék:
Jelen szabalyzata ................. [ 2012. szamu képvisel6-testileti hatarozattal kerult

elfogadasra.



Mellékletek:
1.sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

Alulirott ... (lakik: oo ), mint az
ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont személy az ..............................
mint ajanlatkérd altal a ,,..................cooenis " targyaban lefolytatasra kertlé beszerzeS|

eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szélo
2003.. évi CXXIX. torvény 10. §-aban foglalt kizaré korialmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
kozbeszerzésekrél szolé 2003. évi CXXIX. toérvény 4. § 37. pontjaban, illetéleg a 73. §-
anak (1)-(2) bekezdésében meghatarozott tzleti titkot megérzom.

Keltezés (helység, év, hénap, nap)



2. szadmu melléklet

JEGYZOKONYV A BIRALOBIZOTTSAG MUNKAJAROL

Kelt:

Jegyz6konyv —vezetod:

Beszerzés szama:

Targya:

Ajanlatkéré neve:

Felhivas/ajanlatkérés feladasanak napja:

Ajanlattételi hatarid6:

Jegyz6konyv targya:

Megallapitasok, hatarozatok:

Jegyz6konyv vezet6 alairasa

Jegyz6konyv hitelesité alairasa Jegyz6konyv hitelesitd alairasa



3. szamu melléklet

BIRALATI LAP

Kelt:

Beszerzés szama:
Beszerzés targya:

Birald neve:

A legkedvezdbb ajanlatot tevd neve, cime, ajanlott ar, ajanlata kivalasztasanak indokai:

A masodik legkedvezébb ajanlatot tevé neve, cime, ajanlott ar:

Ervénytelen ajanlatot tevé neve, cime, érvénytelenség indoka:

Biralo alairasa



4. szamu melléklet

Osszegezés az ajanlatok elbiralasarol

1. Az ajanlatkérd neve és cime:

2. A beszerzés targya és mennyisége:

3. Eredményes volt-e az eljaras:

4, Eredménytelen eljaras esetén az eredménytelenség indoka:

5. Az eredmeénytelen eljarast kdvetden indul-e Uj eljaras:

6. A benyuijtott ajanlatok szama:

7. Az érvényes ajanlatot tevok neve, cime és ajanlatuknak a biralati szempont szerinti
tartalmi elemei:

8. Az érvénytelen ajanlatot tevOk neve, cime és az érvénytelenség indoka:

9. Eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevd neve, cime, az ellenszolgaltatas
0sszege és ajanlata kivalasztasanak indokai:

10. A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevé neve, cime, az
ellenszolgaltatas 6sszege és ajanlata kivalasztasanak indokai:

11. Az Osszegezés elkészitésének idépontja:

12. Az 0sszegezes elkészitdjenek neve, alairasa.



Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




