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AZ INTEZMENY EVES MUNKATERVENEK TORVENYI HATTERE

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények mikodeésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl

e 229/2012. VI1I1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek Ovodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényii tanul6k iskolai oktatasanak iranyelve
kiadasardl. 1. melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatésrol

e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e Oktatasi hivatal: Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

o Kiegészités az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok mindsitési
rendszeréhez felhasznal6i dokumentéacio értelmezéséhez. Ovodai nevelés

e Oktatési hivatal: Orszagos tanfeliigyelet. Kézikényv 6vodak szamara

o Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének  vonatkozé
Onkormanyzati rendeletei
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PREFERALT VEZETOI FELADATAIM

A meglévé szervezeti egységek kozotti kiegyenstlyozott és mindségi szakmai

egylttgondolkodas megval6sitasa, tamogatasa.

e A munkatarsi lIétszam béviilésével jaro tobbletfeladatok optimalis és sikeres szervezése,
koordinalasa.

e Megvalésitani, hogy minden Kispatak Ovodaban dolgozé magaénak érezze az
intézmény szellemiségét, pedagdgiai elveit és munkajuk soran elfogadjak a munkahelyi
egydittélés humanus és szakmai indittatasu alapelveit.

e A tagovoda vezet6k tamogatasa, mely elengedhetetlen a bizalom és szakmai lojalitas
megteremtésében a szervezeti egységek kozott.

e A harom 6vodaépilet és a benniik megvaldsuld pedagdgiai munka értékalldsaganak

megbrzése az 6vodas gyermekeink mindenekfelett 4116 érdekében.

e Egyitt dolgozva, gondolkodva, egyittmiikddve mindségi munkaval megtdlteni

mindennapjaikat az intézmény falai kézétt,és azokon kiviil is Nagykovacsiban. | [DI1] megjegyzést irt: vessz6

e Az elmilt évek nehézségein tallépve, és megoldasokat keresve megvaldsitani a | [DI2] megjegyzést irt: vessz6

munkatervben foglaltakat, melyhez segitségiil hivom minden munkatarsamat, a Sziil6i
Szervezet tagjait, s valamennyi partneriinket, aki a Kispatak Ovodaért kivan a jovében

is munkalkodni.

Téth Maria Erzsébet

m.b. intézményvezetd | [DI3] megjegyzést irt: intézményvezet622?
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ALTALANOS ADATOK
OVODA MEGNEVEZESE Kispatak Ovoda
OVODA CIME 2094 Nagykovécsi, Kaszal6 u. 16-18.
ci;%ﬁ%’:SEéAMOK 06-26/355-607
TELEFONSZAM MOBIL -
E-MAIL kispatakovoda@freemail.hu
OVODAVEZETO NEVE Téth Méaria Erzsébet
OVODATITKAR: Dudas-Kovéacs Tunde
UGYVITELI Megyeri Orsolya
ALKALMAZOTT NEVE:
NAPONTA HANY ORABAN | Ovodatitkar: 8 6ra
LATJA EL A FELADATOT? Ugyviteli alkalmazott: 4 éra
ELERHETOSEGE Telefon:06-26/355-607 e-mail:
OVODATITKAR: Telefon:06-26/389-305 [@wl;,
UGYVITELI kispatak.dozsa@gmail.com
ALKALMAZOTT:
FEJLESZTO Bertalanné Vekerdi Monika
GYOGYPEDAGOGUS
NEVE

Megyeri Orsolya ugyviteli alkalmazott latja el vodank honlapjanak tartalommal vald feltdltését és az aktualis

intézményi informaciok rogzitését.

OVODAI CSOPORTOK ADATAI

KISCSOPORT N
KOZEPSO CSOPORT -
NAGYCSOPORT -
VEGYES CSOPORT 13
Az 6voda engedélyezett csoportok szama 2015. 09. 01-t81 13
SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK 18
LETSZAMA (IX. 1. adat szerinti)

DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK 20 £
LETSZAMA

FEJLESZTO FOGLALKOZASON RESZTVEVO 50 £
GYERMEKEK LETSZAMA

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 27 8
DAJKAK LETSZAMA 13 6
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA 56
FEJLESZTO GYOGYPEDAGOGUS 115
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TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (FO) heti hany ora
KONYI,-IA”S, 5 40 6ra
KISEGITO 1 20 6ra
GONDNOK 3 40, 40, és 20 6ra

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (I1X.1.)

A FENNTARTQ ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI
NYITVATARTASI IDO (valamennyi 6vodaépiiletben) 6:00-t61 18:00-ig

Napi nyitva tartasi id6 (valamennyi 6vodaépiiletben) Osszesen:12 6ra /6vodaépiilet

Az 6voda bels6é kommunikacios rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI
MEGBESZELESEK SZERVEZESE

Tago6vodankeént heti rendszerességgel (tagovoda vezetok
altal iranyitott)

Intézményi szintii megbeszélések: eldzetes értesitéssel,
kétheti rendszerességgel hétfon 13 — 14 6raig és sziikség
esetén barmikor.

TECHNIKAI DOLGOZOK
MEGBESZELESEINEK
SZERVEZESE

Tagovodanként kétheti rendszerességgel (tagévoda vezetok
altal iranyitott)

Kéthavonta egy alkalommal 6vodavezetd helyettes
vezetésével a tagbévodakban.
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HUMANEROFORRAS

Ssz. | NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE

1. T6th Méria Erzsébet mb. évodavezets

2. Szab6 Orsolya ovodavezet6- helyettes | mesterpedagogus / POK szaktanacsadd

3. Aggot Jozsefné tagovoda vezetd

4. | Szab6 Eva tagévoda vezetd

5. Bertalanné Vekerdi Ménika gyogypedagogus munkak$zosség vezetd

6. Kerényi Zsoltné 6vodapedagogus gyermekvédelmi felelds,

munkak6zosség vezetd

7. Molnéarné Véaradi Erzsébet 6vodapedagogus munkakozosség vezetd

8. Simon Bernadett 6vodapedagdgus munkak6zdsség vezetd, gyakornok

9. Vernyik llona 6vodapedagogus munkak6zdsség vezetd

10. | Radvényi Rita 6vodapedagbgus

11. | Lukétsyné Andruské Diana 6vodapedagbgus

12. | Mohai Magdolna 6vodapedagdgus IBO munkacsoport vezetd

mesterpedagdgus / POK szaktanacsadd

13. | Perneczki Péterné 6vodapedag6gus

14. | Lality Viktéria 6vodapedagbgus Kozalkalmazotti Tanacs tagja

15. | Nagy Orsolya 6vodapedagogus gyakornok

16. | Sarkadi Sarolta 6vodapedagbgus gyakornok

17. | Farkas Erika 6vodapedag6gus

18. | Téth Erika 6vodapedagogus

19. | Karczewicz Agnes 6vodapedag6gus mentor 6vodapedagdgus

20. | Kalicz Krisztina 6vodapedagogus

21. | Bottyan Zsoltné 6vodapedagbgus

22. | Istvan Mikl6sné 6vodapedagogus Kdzalkalmazotti Tanacs tagja

23. | Horvai Ferencné 6vodapedag6gus Kdézalkalmazotti Tanécs elndke

24. | Széraz lldiké 6vodapedag6gus

25. | Teremi Enikd 6vodapedagogus

26. | dr. Felfoldiné Lingvai Méria 6vodapedagogus

27. | Luczatiné Ger6 Julia 6vodapedag6gus mentor 6vodapedagdgus

28. | B. Smoling Erika 6vodapedagogus

29.. | Mautner-Juhasz Orsolya 6vodapedagogus (jelenleg GYES-en)

30 | Becze Liza Luca 6vodapedagogus (jelenleg GYES-en)

31. | Karczevicz Déra 6vodapedagogus (jelenleg GYES-en)

32. | Gyarmati Orsolya pedagdgiai asszisztens

33. | Papp-Dadai Laura pedagdgiai asszisztens

34. | Polyik-Vaday Krisztina pedagogiai asszisztens

35. | Vad Aniké pedagdgiai asszisztens
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36. | Vassné Kiss lldikéd

pedagdgiai asszisztens

37. | Bérces Krisztina dajka
38. | Nagy Sabine dajka
39. | Karlik Imréné dajka
40. | Barka Renata dajka
40. | Téthné Orosz Andrea dajka
42 | Szész Méria dajka
43. | Bulyaki Zsuzsanna dajka
44, | Szahoné Turcsanyi Teréz dajka
45. | Guba Zsuzsanna dajka
46. | Varga Angelika dajka
47. | Jonas Gyulané dajka
48. | Bodi Viktoria dajka
49. | Olexa Gydrgyné dajka

50. | Dudas-Kovacs Tiinde

ovodatitkar

51. | Megyeri Orsolya

tgyviteli alkalmazott

52. | Juhasz Rita élelmezésvezetd Oktdber 1-jét6]
53. | Barka Szilvia takarito
54. | Vardainé Bankuti Margit takaritd

55. | Kdvariné Jakab Maria

konyhai dolgoz6

56. | Siposné Miskolczi Eva

konyhai dolgozd

57. | Szab6 Eva

konyhai dolgoz6

58. | Szigeti Endre Gaborné

konyhai dolgozé

59. | Karkus Laszloné

konyhai dolgoz6

60. | David Vilmos gondnok
61. | Molnar Ferenc gondnok,
62. gondnok

OVODAI FELADATOK ELOSZTASA

FELADATOK

FELADATVEGZESERT FELELOS

Ovodai programok, rendezvények
szervezése, lebonyolitasa, részvétel (jeles
napi rendezvények, hagyomanyok,
tinnepek)

Ovodavezetd
Ovodavezeté helyettes
Tagovoda vezetok
Munkak6zosség vezetok

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény
esetén

Ovodapedagégusok

Kiils6 helyszin rendezése, diszitése-
rendezvény esetén

Ovodavezetd
Ovodavezet6 helyettes
Tagovoda vezetok

Munkak6z0sség vezetok
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Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkakdzosségi foglalkozas szervezése,
lebonyolitésa

Ovodavezetd
Ovodavezeté helyettes
Tagovoda vezetok

Sziil6i értekezletek, fogadd 6rak Ovodapedagdgusok
Csaladlatogatas (sziikség esetén) Ovodapedagogusok
Sziilok szamara szervezett tajékoztatok, Lality Viktéria / Kaszalo utca
programok, rendezvények, napi Ovodapedagégusok
kapcsolattartas a sziilokkel
Gyermekbalesetek megeldzésére tett Ovodavezeté
intézkedések
Gyermekbalesetek megeldzésére tett Ovodapedagdgusok
intézkedések (6vodan kivili program
esetén a helyszin bejarasa

Ovodavezetd

Palyazatiras, palyazatfigyelés,
projektmenedzselés

Ovodavezet6 helyettes
Tagovoda vezetok
Munkak6z0sség vezetok

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Kerényi Zsoltné

Az intézmény partneri egylittmiikodésével
Osszefliggd programok szervezése,
lebonyolitasa

Ovodavezeté helyettes
Tagdvoda vezet6k
Munkak6z6sség vezetok

PR Marketing tevékenység

Ovodavezetd
Ovodavezeté helyettes
Tagovoda vezetok

Az intézmény képviseletével jaro feladatok

Ovodavezetd
Ovodavezet6 helyettes
Tagovoda vezetok

Az lgyviteli feladatok ellatasa,
adminisztracio, intézményi dokumentumok
sokszorositasa, tovabbitasa.

Dudéas-Kovacs Tiinde, Megyeri Orsolya

A gyermekek fejlédésének nyomon
kovetése, értékelése

Ovodapedag6gusok/pedagogiai asszisztensek

Kdézalkalmazotti tanacs elndke

Horvai Ferencné

Kdézalkalmazotti tanacs tagjai

Istvan Mikl6sné
Lality Viktdria

Kapcsolattart6 iskolaval, egészséglgyi
intézményekkel, szakszolgalattal

Toth Maria Erzsébet, Bertalanné Vekerdi Moénika

Gyermekprogramok szervezdje

Ovodavezetd
Ovodavezeté helyettes
Tagovoda vezetdk

Udbvari rend felelse

Ovodavezetd
Ovodavezet6 helyettes
Tagovoda vezetok
Ovodapedagdgusok
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Pedagogiai asszisztensek
Dajkék

Kaszalé utca 16-[18\.

Dézsa Gyorgy utca 39.

Feladat

Felelos

Feladat Felelds

Gyermekprogramok szervezdje

Farkas Erika

Ovodai terek dekoraciéja  [Forgd rendszerben

csoportonként

Térolasi logisztika padlastér

Lukatsiné A.

Diana [Tornaszertar rendje Teremi Enikd

Tornaterem szertar rendje

Mohai Magdolna

\Vizualis szertar Molnarné Véaradi Erzsébet

Folyos6 / mesesarok esztétikaja
nevel6i

Barackfa csoport

Horvai Ferencné
Szaraz Ildiké

Udvari rend felel6se

Folyosé / rajzol6s sarok

esztétikaja neveldi

Mandulafa csoport

Sziiléi Szervezet patronaldja

Lality Viktoria

A Széva utca 7. sz4m alatti tagvodénkban a feladatokat kozésen végzik az intézmény kis mérete, és az |

alacsony dolgozoi Iétszam miatt.

HELYETTESITESI REND

Ssz. | AHELYETTESITETT BEOSZTASA

HELYETTESITO BEOSZTASA

Ovodavezetd

1. Ovodavezetd helyettes
2. Tagovoda vezetok

Ovodavezet6 helyettes

A Kaszal6 utcai 6vodaépliletben az aktualis munkarendi
beosztés szerint a Kispatak Ovodaban leghosszabb
imunkaviszonnyal rendelkez6 6vodapedagdgus.

Tagovoda vezetd

A tagovodak épuiletében az aktualis munkarendi beosztas
szerint a Kispatak Ovodéaban leghosszabb munkaviszonnyal
rendelkezd 6vodapedagdgus.

RIASZTASI REND

Ssz. | Név Beosztas Elérhetéségek: | Ovoda Lakcime
vezetékes kulccsal
telefon, mobil | rendelkezik
telefon (igen, nem)
1 T6th Méria Ovodavezetd igen -
Erzsébet
2 Szab6 Orsolya Ovodavezeto- nem -
helyettes
3 Aggot Jozsefné Tagévoda igen -
vezetd
4 Szab6 Eva Tagdvoda igen -
vezetd
CSOPORTBEOSZTAS

Ovodai munkaterv 2015/16.
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ssz | A csoport Gyermekek | Csoport tipusa Pedagb6gusok Heti Dajka neve
fantazia létszdma (Kérjuk x-szel neve kotelezd
megnevezése (£8) jelolni a oréja
megfelel6t) [6ra/hét],
amit a
csoportban
kell
eltolteni
1 BODZA 30 azonos ék. Nagy Orsolya 26 Karlik
vegyes ék. X Lality Viktdria 28 Imrené
2 DIOFA 30 azonos ék. Vernyik llona 31 Barka Renéata
vegyes X Szab6 Orsolya 24
3 BARACKFA 30 azonos ék. Farkas Erika 32 Tothné
P Orosz
vegyes X Sarkadi Sarolta 26 Andrea
4 GESZTENYEFA | 30 azonos ék. Toth Erika 32 Szasz Méria
vegyes X Simon Bernadett | 26
5 | CINEGE 28 azonos ék. Karczewicz 32 Bulyaki
Agnes Zsuzsanna
vegyes X Kalicz Krisztina 32
6 MANDULA 30 azonos ék. Mohai Magdolna | 25 Nagy Sabine
vegyes X Perneczki Péterné | 32
7 | MALNA 30 azonos ék. Radvanyi Rita 32 Bérces
vegyes X Lukatsyné 32 Krisztina
Andruské Diana
8 KATICA 25 azonos ék. Bottyan Zsoltné 32 Szaboné
vegyes X | Molnamé Varadi | 31 Turcsanyi
Erzsébet Teréz
9 | MOKUS 25 azonos ék. | x Istvéan 28 Guba
Miklosné Zsuzsanna
vegyes Kerényi Zsoltné 31
10 | MACI 25 azonos ék. Horvai Ferencnné | 26 Varga
vegyes X | Széraz Ildiké 32 Angelika
11 |PILLANGO 25 azonos ék. Szab6 Eva 24 Jonas Eva
vegyes X Teremi Eniké 32
12 |FULESMACKO |27 azonos ék. Aggot 24
Jozsefné Bodi Viktoria
vegyes X Dr. Felf6ldiné 32
Lingvai Méria
13 | SUNI 27 azonos ék. Luczitiné  Gerd | 32 Olexa
Julia Gyorgyné
vegyes X |B.Smoling Erika |32
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MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND, OVODAPEDAGOGUSOK

Ovodai OVODAPEDAGOGUS | Heti HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
csoport neve | NEVE kotelez6
ora (ko)
kedvez
mény
Fogado Forgo rendszerben 6:00- | 6:00- | 6:00- 6:00-12:30 6:00-
csoport mikodik 12:30 | 12:30 | 12:30 12:00
Bucsiz6 11:30- | 11:30- | 11:30- 11:30-18:00 12:00-
csoport 18:00 | 18:00 | 18:00 18:00
Délel6ttos 7:00- | 7:00- | 7:00- 7:00-13:30 7:00-
13:30 | 13:30 | 13:30 13:00
7:30- | 7:30- | 7:30- 7:30-14:00 7:30-
14:00 | 14:00 | 14:00 13:30
Délutanos 10:00- | 10:00- | 10:00- 10:00-16:30 10:30-
16:30 | 16:30 | 16:30 16:30
10:30- | 10:30- | 10:30- 10:30-17:00 11:00-
17:00 | 17:00 | 17:00 17:00
KT elndk és | A Kozalkalmazotti tanacs elndke igy munkaidejének 15%-0s, mig a tanacs tagja 10%-0s
tagok csokkentésére jogosult, amelyet a munkaltatonak kételezd biztositania.
Ovodavezetd
Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA [ CSUTORTOK PENTEK
T6th Méria Erzsébet 8:00- 8:00-16:00 | 8:00- 8:00-16:00 8:00-
16:00 16:00 16:00
OVODATITKAR, lgyviteli alkalmazott
Ssz. NEV HETFO [ KEDD | SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
Dudas-Kovacs Tuinde 800 - 16. 00
Megyeri Orsolya 8.00-12. 00
DAJKAK
Ovodai | NEV HETFO [ KEDD [ SZERDA [ CSUTORTOK PENTEK
csoport
neve
Nyités 6:00- | 6:00- | 6:00- 6:00-14:00 6:00-
csoport 14:00 | 14:00 | 14:00 14:00
Zarés Forgé rendszerben miikodik 10:00- | 10:00- | 10:00- 10:00-18:00 10:00-
csoport 18:00 | 18:00 | 18:00 18:00
Koztes 8:00- 8:00- | 8:00- 8:00-16:00 8:00-
16:00 | 16:00 | 16:00 16:00
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK
Ssz. NEV HETFO | KEDD | SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
1. Gyarmati Orsolya
2. Papp Dadai Laura 8:00-16:00 (8:00- [8:00-16:00 |8:00-16:00 8:00-
3 \Vad Aniké 16:00 16:00
4. Vassné Kiss Ildiko
5.
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FEJLESZTO GYOGYPEDAGOGUS

Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
1. Bertalanné Vekerdi Monika
8:00-13:00 (8:00-12:00 (8:00-12:00 [8:00-12:00 8:00-12:00
KONYHAI DOLGOZOK
Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Siposné Miskolczi Eva 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00
Szab6 Eva
Karkus LéaszIéné
Kévariné Jakab Maria 12:00- 12:00- 12:00- 12:00-16:00 12:00-
16:00 16:00 16:00 8:00-16:00 16:00
Szigeti Endre Gaborné 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 8:00-16:00
GONDNOK
Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
1. Molnéar Ferenc 6:00-14:00 | 6:00- 6:00- 6:00-14:00 6:00-14:00
2. David Vilmos 14:00 14:00
3.
Takarito:
1.Barka Istvanné 5:00-9:00 5:00- 5:00- 5:00-9:00 5:00-9:00
9:00 9:00
2.Barka Istvanné 16:00- 16:00- | 16:00- 16:00-20:00 16:00-
20:00 20:00 20:00 20:00
14:00- 14:00- | 14:00- 14:00-18:00 14:00-
3. Vardainé Béankuti Margit 18:00 18:00 18:00 18:00
4.Hornyak Sandor 16:00- 16:00- | 16:00- 16:00-22:00 16:00-
22:00 22:00 22:00 22:00
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OVODA NAPTAR (UNNEPEK, JELES NAPOK ES EGYEB ESEMENYEK OSSZEGZO TERVE)

IDOPONT A PROGRAM CELCSOPORT FELELOS
HO | NAP | KEZDESI MEGNEVEZESE
j1le)

1. 1X. 16-22 reggeli Autoémentes hét sziilok, gyerekek, Szab6 Orsolya,
6vodaba o6vodai dolgozék | Aggot Jozsefné,
érkezés Szab6 Eva

periédusa

2. X. 02. 16:00 Mihéaly napi véasar sziilok, gyerekek, Szab6 Orsolya,

telepiilésen élok Aggot Jozsefné,
Szah6 Eva

3. X. 02. 16:00 Iddsek vilagnapja a telepiilésen é16 | Mohai Magdolna,

idds lakosok Perneczki Péterné

4. X. 01. 8:00 Zene vilagnapja gyerekek, sziilok valamennyi

6vodapedagdgus

5. X. 05-09 Allatok vilagnapja/allatok gyerekek valamennyi

hete rendezvények 6vodapedagdgus
sorozata

6. XI. 02-07 16:30 Lampasok készitése, gyerekek, sziilok valamennyi

09-10 tokfaragas 6vodapedagbgus
7. XI. 11. 16:45 Marton nap, lampés gyerekek, sziil6k Dr. Felféldiné
vonulas, tok kiallitas Lingvai Maria,
Aggot Jozsefné,
Szab6 Eva, Szabd
Orsolya
XI. 24 15:30 Adventi koszoruk kotése | gyerekek, sziilék | Aggot Jozsefné,
Szab6 Eva, Szab6
Orsolya
8. X1, 27. 15:30 Adventi vasar gyerekek, sziilok | Aggot Jozsefné,
Szab6 Eva, Szah6
Orsolya
9. XIl. 04. 10:00 Mikulas gyerekek Szab6 Orsolya,
Aggot Jozsefné,
Szab6 Eva
10. XIl. 15- 16:30 Karéacsonyvaré délutan gyerekek, sziil6k Valamennyi
19. csoportonként 6vodapedagogus

11. 1. 01-t6l 8:00 Farsang gyerekek Valamennyi

6vodapedagdgus

12. 1. 29. 10:00 Kiszejaras gyerekek Szab6 Orsolya,

Aggot Jozsefné,

Szab6 Eva

Bertalanné
Vekerdi Mdnika

13. 1. 15. 10:00 Marcius 15-i telepiilési gyerekek, sziilok
megemlékezés

1. 21-25 8:00 Kispatak hét- az 6voda gyerekek, sziilok, T6th Méria
nyilt hete a kiilsé leendd 6vodasok Szab6 Orsolya,
érdekl6ddk szamara, és sziileik Aggot Jozsefné,

programsorozatok a Viz Szab6 Eva

jegyében Karczewicz
Agnes
14. 1. 22. 8:00 Viz vilagnapja gyerekek Szab6 Orsolya,
Aggot Jozsefné,

Szab6 Eva,

15. 1. 21-25 Hasvéti késziilédés gyerekek Valamennyi

6vodapedagbgus

16. V. 22. 8:00 A Fold Napja gyerekek To6th Méria,

,, EQy nap az 6vodaért” | gyerekek, felndttek
Ovodai munkaterv 2015/16. oldal 13
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Ovodaszépit()' akcio a S{zab() Orsolya, |
sziil6kkel karoltve Aggot Jézsefné,
Szab6 Eva
17. \Y 03. 16:30 Anyék napja anyukak Valamennyi
6vodapedagogus
18. \Y 10. 10:00 Madarak és Fak napi gyerekek Szab6 Orsolya,
programok tagévodanként Aggot Jozsefné,
Szab6 Eva
19. \Y 27. 8:00 Gyereknap gyerekek Valamennyi
6vodapedagogus
20. Vv 15. Piink6sdolé jatékok gyerekek Aggot Jézsefné,
Dr. Felféldiné L.
Maria, Luczatiné
Gerd Julia,
21. V. 30 - Nagycsoportosok bucsuja | gyerekek, sziilok Valamennyi
tol 6vodapedagbgus
22. ,»120 éves a Nagykovacsi | Minden valaha az To6th Méria
VLI A program idépontja 6voda” tinnepség 6vodaban dolgoz6 Erzsébet,
tervezés alatt programsorozata munkatéarsunk, Széraz Ildiko,
egykori 6vodasok, Szah6 Eva.
sziiloK] érdekl6ds | Vekerdi Ménika
helyi lakosok
23. A program 20:00 Kispatak J6tékonysagi Sziilok, T6th Méria, Szabd
id6pontja Rendezvény Nagykovacsi Orsolya, Aggot
tervezés alatt lakosséaga Jozsefné, Szabo
Eva,
Babeldadasok, ill. egyéb gyerekek Téth
gyerekprogramok MariaErzsébet,
24. Szah6 Orsolya,
Aggot Jozsefné,
Szabd Eva
Kirandulasok gyerekek Valamennyi
6vodapedagogus
25.
26. Gyerekek szilletésnapja, gyerekek Valamennyi
névnapja 6vodapedagbgus

SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK — A NEVELESI EV PRIORITASAI

gyakornokok munkajanak monitorozasa, tdmogatésa.

Ssz | NEVELESI TERULET Szakmai fejlesztési
1]1BO Teljes korti tajékoztatas megszervezése, lefolytatasa a nevelotestiilet
R < At Al a4 korében az IBO rendszerérdl. Az intézmény belsé onértékelési
Int Bels6 Onértékel X . P . "
ficzmenyt Beiso Lneriekeles folyamatainak tervezése, munkafézisok és gyakorlati feladatok
delegalasa, értékelés megkezdése.

2 | PEM A mindsitési folyamatban résztvevok folyamatos tamogatasa. A
Pedagogusok Ertékels telj(els neVTIf)tesu%liet Vty‘e'lke'szne'se'a Tmr”lorsnesse'l 'eF 1te:infelll(;gyeletl
Minésitése rendszerrel Osszefliggd intézményi szintii és egyéni feladatokra.

3 | Gyakornoki rendszer A gyakornoki rendszer mindségelvii miikddtetése, a mentorok és |

Ovodai munkaterv 2015/16.
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BELSO ELLENORZESI TERV

Ssz Az ellendrzés Az ellendrzés teriilete Ellenérzés modszere Ellen6rzést végzo
datuma és tartalma
2015/2016
ho nap
1. Ok, 30. | Csoportnaplok, teljes korii Toth Maria
Eebr. 13. fejlesztopedagogiai dokumentumelemzés Erzsébet, Szab6
Jan. 12. munkanaplé Orsolya, Aggot
Jozsefné, Szabo Eva
Munkakdzdsség
vezetbk
2. Szept, jan, aug. Felvételi, eléjegyzési | teljes korii Toth Maria
naplé dokumentumelemzés Erzsébet
3 Minden hénap 3-ig. Felvételi-mulasztési teljes korii Téth Maria
naplo dokumentumelemzés Erzsébet
4. Havonta Ovoda koteles teljes korii Téth Méria
gyermekek dvodaba Erzsébet
jarasanak nyomon
kovetése-felvételi,
eléjegyzési naplo
5. Evente 2x A gyermekek teljes korti T6th Méria,
fejlodését nyomon hokumentumdemzéi Erzsébet
kovet6 dokumentacios Szab6 Orsolya
rendszer
6. Folyamatos Gyermekbalesetek teljes kort T6th Maria
megelézése Erzsébet
teljes korti Bertalanné Vekerdi
Folyamatos - P
7 SNI gyermekek ellatasa bokumentumelemzés] Ménika
Fejlesztopedagbgiai csoport/foglalkozés
egyeéni fejlesztési naplé | latogatas
Folyamatos Gyermekvédelmi teljes korii Kerényi Zsoltné
tevékenység, 2 . ‘s
: ooz, | Sl Tt i
gyermekvédelmi g
felelds,
6vodapedagdgusok
Egészséges életmdd alkalqmszer,uen . Vernyik Ilona
személyes részvétel
0. dokumentumelemzés Szah6 Orsolya
Kérnyezeti nevelés alkalomszeriien Simon Bernadett
Kom ):ezetvé delem ' személyes részvétel
10. Y dokumentumelemzé T6th Maria
Erzsébet
Evente 2x Sziilékkel valo teljes korli To6th Méria
11. kapcsolattartés,, dokumentumelemzé Erzsebet
jegyzokonyvek,
innepségek
Ovodai munkaterv 2015/16. oldal 15
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- \ [DI12] megjegyzést irt:
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o { [DI13] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés

- ‘ [DI14] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés

( [DI15] megjegyzést irt:

vessz8

[DI16] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés

L [DI17] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés

L [DI18] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés

- ‘ [DI19] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés

L [DI20] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés

L [DI21] megjegyzést irt:

dokumentum elemzés
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Havonta Munkaidd, alkalomszertien Szah6 Orsolya,
munkafegyelem , . Aggot Jozsefné,
12. (adminisgz]%/récic’)- személyes aléiras . ggb’ .
jelenléti iv) betartasa bokumentumelemzéi Zabo Eva
november- januar — Ovoda szintii alkalomszeriien Munkak6zdsség
Marcius-majus munkakzosség . ok vezetok
13. 6 (kodé személyes részvétel-
0Zremukodese a , z 2 Lo
. . csoportlatogatéas To6th Méria
szakmai munka belsé Erzsébet
ellendrzésében dokumentumelemzés
Evente 2x Szakmai alkalomszeriien T6th Maria
munkakdz6sség . o Erzsébet
14. I személyes részvétel
mikodése .
. Szab6 Orsolya
dokumentumelemzés
NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE
Ss Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelds
z hé na | idé
p
1. | oktéber | 26. | 8:0 | NevelStestiileti Szakmai eladés Kaszalé u. 16- T6th Maria
0 értekezlet Belsd 18.sz. Erzsébet, Szab6
tovabbképzés: Orsolya, Aggot
LEMK” Jozsefné, Szabo
Erészakmentes Eva,
kommunikécio Munkakdzosség
tréning i vezetok
Aktudlis,
kérdések,
felvetések,
javaslatok.
120 éves a
Nagykovacsi
Ovoda”
programjainak
tervezése
2. | januar | 28. | 8:0 | Alkalmazotti és Mindsitések Dézsa Gyorgy To6th Méria
0 nevelGtestiileti tapasztalatai, utca 39. Erzsébet, Szabd
értekezlet tanfeliigyeletei Orsolya, Aggot
informéciok és Jozsefné, Szab6
feladatok. Eva,
A nevelési év Munkakdzdsség
tovabbi i vezetok
feladatainak
attekintése,
részletes tervek
készitése.
3. |januar | 29. | 8:0 | Nevelotestiileti A referencia 4220 Téth Méria
0 értekezlet — intézmény Hajdubdszormén | Erzsébet, Szabd
Szakmai latogatas | szakmai y Orsolya
a bemutatojan valé | polgari u.
Hajdlboszormény | részvétel és
konzultacio.

Ovodai munkaterv 2015/16.
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onértékelése
A nyéri 6vodai
élet feladatai

Munkakozossége
k beszamoldja

i Napsugar
6vodaba
4. | méarciu | 25. | 8:0 | Neveldtestiileti Szakmai Téth Maria
S 0 értekezlet eléadasok, Erzsébet, Szabd
meghivott eléadd Orsolya, Aggot
prezentécidja és Jozsefné, Szabd
mithelymunkak Eva,
belsé Munkakdzosség
tovabbképzés vezeték
keretében.
5. |janius | 13. | 8:0 | Alkalmazotti-és | A 2015/2016 Dézsa u.39. sz. Toth Maria
0 nevelGtestiileti .nevelési év Erzsébet, Szabd
értekezlet értékelése, Orsolya, Aggot
csoportok Jozsefné, Szabo
értékelése, Eva,

Munkakdzdsség
vezet6k

A nevel6testiileti-munkatarsi értekezletek részletes programja az értekezletet megelézéen legalabb egy héttel
keriil kikildésre, kore-mail formaban.

‘\ [DI25] megjegyzést irt: pont

‘ [DI26] megjegyzést irt: vessz6

SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Ssz Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelds
ho | nap | ids
1. | A szeptemberi Sziil6i értekezlet | Tajékoztatas, az 6voda Ovoda Ovodavezetd
hénap folyaméan miikodésérdl, a Ovodavezetd
pedagogiai programrol, helyettes
a csoport programjairol, Tagovoda vezetdk
hazirend ismertetése, Ovodanedag6ausok
s7iiléi képviselok pecagog
vélasztésa.
2. | Oktéber Sziildi értekezlet | Befogadas- Ovoda Ovodavezeté
Fogadd drak visszafogadas Ovodavezeté
tapasztalatai, a csoport helyettes
tervezett programjai Tagovoda vezetsk
Ovodapedagogusok
3. | Januér Sziiléi értekezlet | Beiskolazasi Ovoda Ovodavezetd
Fogad6 6rak informaciok Ovodavezetd
Egyéni fejlédési lapok helyettes
tartalmi ismertetése Tagovoda vezetSk
Bertalanné Vekerdi
Ménika
Ovodapedagogusok
4. Méjus Sziil6i értekezlet | nyari idszak el6tti Ovoda Minden
fogadé 6réak informaciok, ovodapedag6gus

Egyéni fejlodési lapok
tartalmi ismertetése

Sziikség esetén rendkivili sziiléi értekezlet hivhatd Gssze.

Fogadddrak egyéni kérésre (sziil6 — 6voda) is.

Csaladlatogatasok az érintett csaladokkal egyeztetett forméaban és idSpontban, sziikség szerint.

Ovodai munkaterv 2015/16.
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SZULOI SZERVEZET EVES MUNKATERVE

SZULOI SZERVEZET
vezet6 neve:
Ssz Datum A tervezett program Tartalma Helyszin Felel6s
hé | nap | idépont | Megnevezese
1. | 2015.oktdber 1.17 | Valasztmanyi ilés 1.Az 6vodai Kaszal6 Tinké Szilvia
ora esemenynaptar utca 16-18. | Szabo Orsolya
ismertetése
2. A Sziil6i
Szervezet
elndkének
megvalasztasa
2.
GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE
Ssz Déatum Terllet Tartalom Helye Felelds
ho nap | idépont
Aug. | 24. | 9:00 Munkavédelmi Eves kotelezd Kaszal6 u. Szilagyi
oktatés munkavédelmi oktatas | 16-18. Egon,
Ovodavezetd
Esé Okt. | 19. | 10:00 | Tiizriado terv Menekiilési terv Kaszalé u. | Szilagyi
esetén szerint 16-18. Egon,
okt.20. ot [ 19. | 10:40 | Tiizriads terv Menekiilési terv Dézsa u. , )
szerint [39‘. Ovodavezetd
Okt.. | 19. | 11:30 Tiizriadd terv Menekdilési terv Szavau. 7.
szerint
Szilagyi Egon munkavédelmi felelossel az ovodaépiiletek, felszerelések, berendezési targyak, tlizoltd

poétlésa.

késziilékek, menekiilési Utvonalak folyamatos monitorozasa,és a szilkséges intézkedések megtétele.
Az 6vodaépliletekben talalhato elsésegély ladak feltoltottségének ellenbrzése, a hianyzo felszerelések azonnali

A csoportos 6vodapedagogusok balesetvédelmi tevékenységének ellendrzése a dokumentumok (csoportnaplo)
vizsgalataval.

KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE o ]
(OVODASKOR ELOTTI, EGESZSEGUGYI-ORVOS, VEDONO, SZAKSZOLGALAT, NEVELESI

TANACSADO)
Datum i
Ssz — — Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
ho ‘ nap | idépont
Iskolaérettsé: Nev. Tan.
1 Folyamatos Nevelési Tanacsado lacretiseg Ovoda To6th Méria
vizsgalat X
Erzsébet
Ovodai munkaterv 2015/16. oldal 18
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i LA . Egyéni vizsgalatok
Tanulési Képességeket PO
2 Vizsgél6 Intézet dOkuT? nt’a ?'Ojanak
észitése
f'-f’lg"pé,diail Téth Méria
. o ejlesztésse Erzsébet
3 Budadrsi Pedagégiai kapcsolatos feladatok
Szakszolgalat intézményi
koordinélasa.
SNI vizsgélatok
Havonta 1x Védéndk, gyerekorvosok konzultacié Orvosi Bertalanné
rendeld Vekerdi
4. Moénika,
Toth Maria
Erzsébet,
Kerényi
Zsoltné
Alkalomszeriien | Lenvirag Bolcséde és informéaciocsere Ovoda Téth Maria
Védénéi Szolgalat Boleséde Erzsébet
Simon
Bernadett,
Kalicz
Krisztina
OVODA-ISKOLA ATMENET
Datum |
Ssz — - Megnevezése Tartalma Helye Felelds
ho ‘ nap | idépont
Els6s tanitok kapcsolatfelvétel Ovodavezetd,
megkeresése, volt rovid irasos Szab6 Orsolya,
1 oktober ovodasainkra visszajelzés kérése az Ovoda 6vodapedagdgusok,
' vonatkozd utan- 6voda altal dsszedllitott Bertalanné Vekerdi
kovetéses kérdésekre Ménika
informéciok kérése vonatkozéan
Ovodapedagégusok Azokaz
. o k . o 6vodapedagdgusok,
2. | februar részvétele az iskolai | Kapcsolatépités Iskola
. ahol nagycsoportos
nyilt napokon
gyerekek vannak
Régi néphagyomany
marcius Gergely napi felelevenitése Ovoda Szab6 Orsolya
iskolaba csalogat6 6vodankban az Vekerdi Ménika
iskolasok bevonéasaval
) Azok az
3. | majus Ora ltogatas a Ismerkedés az iskolaval | Iskola 6vodapedagogusok,
nagycsoportosoknak ahol nagycsoportos
gyerekek vannak
s - Téth Maria
A_ltgmtok meghl\(asa , M Erzsébet, Szab6
i kozos tevékenység Ismerkedés a leendd .
4. | majus . ,, PP 6voda Orsolya, Aggot
szervezése a leendd tanit6 nénikkel . ; .
o~ Jozsefné, Szabd
els6sokkel 2
Eva
EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
Datum
ho Megnevezése Tartalma Helye Felelds
nap
Ovodai munkaterv 2015/16. oldal 19
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id6pont
Kényvtérlatogatasok . i
B helytorténeti, Ovodapedagégu-
Oregiskola és banyaszati kiskiallitas sok
1. | folyamatos Konyvtar latogatasa, kulturalis T6th Méria
programokon val6 Erzsébet
részvétel
Evszak koncertek -
2. | folyamatos NAMI szervezése Simon Bernadett
Részvétel a NATE
Simon Beraged
3. | folyamatos NATE az 6vodai Kiskertek Ovodapedagdgus
Iétrehozéasa és szakmai 0
tandcsadas céljabol.
Referencia Ovodai Nagykovacsi , L.
4 2015-16. Hajddboszorményi kritériumok Kispatak Ovoda, IO”‘,'Y'?”a
| nevelési év Napsugar Ovoda megismerése, szakmai | Hajd(boszormeényi Is_lz;)céu;rsol a
konzultacio Napsugar Ovoda Y
T6th Méria
Konzultécié és : - Erzsébet
5 2016. janudr — | Budapest Zalai uti 6vodalatogatas igénye. ggsngg( (g;mdztca Szab6 Orsolya
| marcius 6voda Fogado pedagogus: 19 yorgy Karczewicz
Karczewicz Agnes ' Agnes,
Szab6 Eva
Az egészséges ; L.
Gondolkodj életméddal dsszefiiggd TOttha”a
6 2015-16. Egészségesen informaciok és Svoda Eszse,bet
. ers — akciéprogramok Ovo Szab6-Orsolya—
nevelési év Program — Klraly’ atvétele, tovabbitasa a Tagoévoda
Eva kapcsolattarto gyermekek és a sziilok vezetdk
felé.
SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK PROGRAMJALI
SSz = Datum — Megnevezése Tartalma Helye Felels
ho \ nap | id6pont
Jeles nanok Szindarabok el6adasa jeles Molnarné
1. mesevilg napok alkalmaval évente 2x 6voda | Varadi
4 (diszletek, jelmezek készitése) Erzsébet
Néptanc tanulas, Bertalanné
2. Néphagyomany6rz$ | néphagyomanyérzéssel 6voda | Vekerdi
kapcsolatos eléadas szervezése Ménika
Egészségtudatos
o hnc . szemléletformalés gyerekek- . .
3. Egészséges életmdd sziildk-neveldk kézoti 6voda | Vernyik llona
egyittgondolkodas
2015-16-0s A Z8ld 6vodai gondolatok Simon
4. | nevelési évben 5-7 | Zold évoda megvalésitasa, 6sszehangolt 6voda Bernadett
alkalommal pedagdgiai munka szervezése
A szamitogép és az internet
vilaganak mindségelvii szelektiv
5. Digitalis vilag modon tdrténd beépitése és ovoda | Kerényi
felhasznalasa a pedagdgiai Zsoltné
munkaba, okos tablak
hasznalata. A nevelGtestiilet
szamitogép hasznalat
felhasznaldi és alkalmaz6i
szintjének emelése
Ovodai munkaterv 2015/16. oldal 20
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BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE

Datum i
Ssz — - Megnevezése Tartalma Helye Felelés
ho | nap | idépont
A A tuddsmegosztas
tovabbképzéseken | miikodtetése: a T6th
Folyamatos résztvevo kollégak | megszerzett ismeretek Méria
tovabbképzési tovabbitasa a Erzsébet
kinalata munkatarsak felé.
A hajduibdszérményi
Napsugar Ovoda
munkatarsi Téth
L kollektivajanak P
Referencia 6voda latonatasa 6vodankba ) Méria
2015. oktbber 16. ldtogatasa gatas ' Ovoda Erzsébet
RPAANPA Szakmai program p
intézményiinkben . PR Szab6
szervezése, egyéni és Orsolva
kiscsoportos y
konzultacios
lehetéségek
EMK
2015. oktGber 24. (Eroszak{n@_t?s A humar_]u§ egyuttélés Szab6
kommunikéciés alapelvei és gyakorlata Orsolya
tréning)
Utazés Toth
Utazés és szakmai | Hajdubdszérménybe a Maria
2016. januér 29 program a referencia équa Hajdﬂpbszdrmény Erzsébet
' ' referencia 6voda bemutat6 napjaval Polgari Gt. Szab6
konferenciara egybekotott szakmai Orsolva
konferenciéra 4
Modszertani jellegiti T6th
Szakmai cléadds belsé tovabbképzés ] Méria
2016. marcius 25. ; megvalésitasa Ovoda Erzsébet
szervezése . P .
meghivott eléado Szab6
felkérésével Orsolya

AZ OVODA TERVEZETT ZARVA-TARTASA

| Détum . - . P -
Ev " - - Zéréssal érintett 6vodaépulet Ugyeletes, felelds
hé6-naptol-napig
december 24 — januar 4. Kaszalé utca 16-18. T6th Maria Erzsébet,
Dézsa Gyorgy utca 39. Szabo Orsolya
Széva utca 7.
2016. | jalius 4 — augusztus 26. Kaszalé utca 16-18. T6th Maria Erzsébet,
Szab6 Eva
Szava utcai tagévoda
vezetdje
2016. | junius 13 — julius 4. Széva utca 7. Toth Maria Erzsébet,
augusztus 1 — augusztus 26. Szab6 Orsolya, Szaho
Eva
2016. | janius 13 — jalius 31. Dozsa Gyorgy utca 39. Téth Maria Erzsébet,

Szabd6 Orsolya,

Szava utcai tagévoda
vezetje
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TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET TERVEZETT FEJLESZTES
KASZALO UTCA 16-18. DOZSA GYORGY UTCA 39. SZAVAUTCAT.
Tisztasagi festés minden | Tisztasagi festés minden Tisztaségi festés minden
helyiségben ahol az helyiségben ahol az helyiségben ahol az
elhasznal6das okan elhasznalddas okan sziikséges elhasznal6das okan
\ szlikséges. szilkséges
kX Fels beltéri ablakok
g arnyékolésa.
% N A nyilaszarok teljes
nyithatésaganak
megvalositasa,
csoportszobanként két
ablak vonatkozasaban.
Az udvari jatékok Az udvari jatékok karbantartasa, | Az udvari jatékok
karbantartésa, folyamatos ellendrzése, karbantartésa, folyamatos
folyamatos ellendrzése, balesetmentesitése. ellendrzése,
balesetmentesitése. Uj udvari jatékok beszerzése. balesetmentesitése.
Uj udvari jatékok Terasz arnyékolasénak Uj udvari jatékok
beszerzése. megoldésa valamennyi csoport | beszerzése.
o Az udvari jatszohelyek el6tt. A kikopott fuves terilet
g Ujratervezése, innovativ. | Gyermekméret(i miianyag végleges potlasa idétallo
S megujitasanak tervi butorok tovabbi beszerzése a burkolat kialakitasaval
dokumentaciéja. teraszra. (gumitégla, jarélap, kavics-
A kikopott fiives tertilet hancs).
végleges potlasa idotallo A homokoz6
burkolat kialakitasaval arnyékolasanak végleges és
(gumitégla, jarélap, kavics- allandé megoldasa,
hancs). kivitelezése.
v A Pedagégiai Program megvalositasahoz sziikséges neveld munkat segitd jatékok és
2 eszkdzOk beszerzése.
g
5
< Konyhai készletek, Konyhai készletek, edények Konyhai készletek, edények
z edények cseréje, potlasa. | cseréje, potlasa. cseréje, potlasa.
§ Mosogatogép [oeszerzése.
vy Clsempélzet, teljes csgréje,
UEJ 9 kézmoso talak cseréje.
iR
&=
A tetbtér végleges Teljes korti
& hdszigetelésének kivitelezése, [fﬁtéskorszeriisités.
= folyamatos hé veszteség
F minimalizalasa.
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EGYEB

Pihendpad az 6voda
elétti teriiletre (1 db)

Villanyoéra és fokapcsolot
takard szekrény cseréje.
Az irodai butorok cseréje,
komfortfokozatanak
novelése

Fejleszt6 szoba komfort
fokozatanak novelése
(szényeg, fali polc,
fuggony).

Iroda, konyha, feln6tt
mosdo ajtocseréje.

TORNATEREM

Eszkozpark bévitése, mozgasfejleszto eszkozok beszerzése
(Ayres eszkdzok, Wesco csalad elemei, bordasfalak)

GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARIDO

ho nap

FELADAT

TARTALOM

Felel6s

Szeptember 30.

Februar 28.

Felmérések

Evente 2x felmérést készitiink a
hatranyos helyzetli, halmozottan
hatranyos helyzetii,
veszélyeztetett, sajatos nevelési
igényi  gyerekek  szamarol.
Szamukra és természetesen az év
kozben  felmeriildé  problémak
esetén is lehet6ség szerint hosszl
tavu segitséget nytjtunk.

A gyerekek 6vodai
beilleszkedésének elésegitése,
személyre szabott segitségnyujtas
csaladjuknak.

Ovodapedagogusok

Gyermekvédelmi
felel6s

Nyilatkozatok

Harom és /vagy tdbb gyerekes
csaladoktol nyilatkozatok
bekérése az étkezési tdmogatasok
miatt.

Ovodatitkar
Elelmezésvezetd

Szeptembert6l
folyamatos

Kapcsolatfelvétel

Pedag6giai Szakszolgélat
Gyermekvédelmi Szolgalat
Csaladsegit6 Szolgalat

Védondi Halozat
Gyermekorvosok, sziikség esetén
esetmegbeszélés

Ovodavezetd
Gyermekvédelmi
felel6s

folyamatos

Kapcsolattartas

Az 6vodapedagbgusok
fogad6oran tajékoztatjak a
sziiloket a felmeriild
problémakrél, valamint a
segitségnyujtas lehetségeirdl és
forméjarol.

Ovodapedagogusok

Ovodai munkaterv 2015/16.
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A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASVAL KAPCSOLATOS TEENDOK

TERVEZESE
Ssz HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
Sziikséges kontroll vizsgélat elvégzése
Folyamatos Uj bekeriilések, vizsgalatok Nevelési
Szakértdi bizottsagba vald tovébbitas tanacsado,
Az el§irt fejlesztések koordinalasa, a fejlesztések Ovodavezetd,
megvalosuldsanak mennyiségi és minéségi ellenérzése Gydgypedagdgus
SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI
Ha ellatnak ilyen gyermeket, akkor kotelezo kitdlteni!
Ssz | GYERMEK NEVE CSOPORT NEVE SZAKVELEMENY DIAGNOZIS
ALAPJAN gondozési szama
1. 116 Bodza 25541 BNO F70Q90
DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK SZAMA: 20 FO
Ssz | GYERMEK SZAMA CSOPORT NEVE DIAGNOZIS ETKEZTETES
FORMAJA
1 1 Pillang6 sz6jamentes | [DI135] megjegyzést irt: masra is allergias!!!
2 1 Maci mandula, kukorica, kaposzta
3 1 Maci mogyor6, dié
4 1 Katica liszt és gluténmentes
56 | 2 Cinege tejmentes
7-8 |2 Cinege vegetarianus
9 1 Suni mogyord, kakad
10 |1 Suni mogyoré, alma, rozs
1 |1 Mokus tejmentes
12 11 Fulesmacko tejmentes ‘ [DI36] megjegyzést irt: Fiilesmacké
13 |1 Bodza tejmenetes
14 |1 Bodza fruktéz menetes
15 |1 Bodza sziiloi kérésre egyénre szabott
étkezés
16 |1 Barackfa tejmenetes
17 |1 Diofa tejmentes
18 |1 Mélna tejmenetes
19. |1 Mandula glutén-, - tej-, tojasmentes ‘ [DI37] megjegyzést irt: glutén-, tej-, tojésmentes
20 1 Mdkus tej, liszt, hartosnoszedmentes, 1 [DI138] megjegyzést irt: tej-, liszt-, tartésitdszermentes
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FEJLESZTO PEDAGOGIA / LOGOPEDIA

Ssz

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

FEJLESZTENDO GYERMEKEK LETSZAMA

Minden csoportban

Vérhat6 létszdm ut6lagos bejegyzéssel torténik a
szeptember honapban elkésziild felméréseket
kovetden

A fejlesztést végzo gyogypedagogus neve:
Bertalanné Vekerdi Ménika

A logopédiai fejlesztést a Budadrsi Pedagogiai
Szakszolgalat munkatarsa végzi, Bereczky Marta
személyében.

A fejlesztépedagogus foglalkozasai egész vagy
mikro csoportos és egyéni formaban végzett
fejlesztéseket jelentenek. Az egész csoportot érintd
mozgasfejlesztések a néptanc keretében térténnek,
mig a mikro csoportos és egyéni fejlesztések
szintere a fejleszt$ szoba és/vagy tornaterem.

A logopédiai megsegités formai: egyéni és mikro
csoportos fejlesztések, helyszine minden esetben a
logopédiai szoba.

PR -MARKETING TERV

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
Januar - majus Szilék, helyi Az 6voda tdmogatasa, 1 % Munkatarsak, Sziil6i
szervezetek, felajanlasok megszerzésére Szervezet,
cégek Ovodavezetd,
megkeresése
Szeptember Nagykovacsi Informacidk folyamatos T6th Maria Erzsébet
Ovodasokért aramoltatasa,
Ovodai programegyeztetések.
Alapitvany
Szeptember - Vésarok A csoportok tdmogatéasa a befolyt | Téth Maria Erzsébet,
december szervezése Osszeggel. Szab6 Orsolya, Aggot
Jézsefné, Szab6 Eva
Junius Kispatak Az 6voda tmogatasa a befolyt T6th Méria Erzsébet,
Jotékonysagi oOsszeggel. Szab6 Orsolya Aggot
Rendezvény Jozsefné
szervezése Szabo Eva
Folyamatos Palyazatok irasa Toth Maria Erzsébet,
Szabo Orsolya, Aggot
Jézsefné, Szabd Eva

OVODAI HITTAN

Jelentkezett Hittant Helyszin Idépont Megéllapodés
gyermekek tanité iktatészama
szama neve
Osszesen : 40 | Aggot Ovoda Hétfs- katolikus hittan
gyerek Jozsefné Csitdrtok-reformatus hittan
Kemenes
Gébor
AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelés
ho | nap
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Szeptember |16-22 Mozgéasszegény | Autédmentes nap Kiterjesztése a Szab6 Orsolya
életmad elleni nagykovacsi mobilitasi hét tagovoda vezetok
aktiv fellépés, rendezvényein val6 intézményi
levegGszennyezés | szintil részvételre.
elleni akciéterv

folyamatos csoportos Ovodai csoportok tervezett heti Ovodapedagégusok
tervezés kirdndulasai

Szeptember | 18. Egészség — Mozgas munkakdzosség tervezett
Mozgés — JOlIét | programjai a sziil6kkel kdzdsen
programok

Oktéber G.E.P. Gondolkodj Egészségesen Program | T6th Maria

csatlakozési feladatai Erzsébet

AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI NYILT NAP

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelés
hé nap
Mércius 21 - 25 Kispatak-hét Az érdekl6d6 6vodankba még nem Téth Méria
jaré sziil6k betekinthetnek ovodank Erzsébet, Szabd
életébe. Orsolya
tagovoda vezetdk
6vodapedagdgusok
folyamatos nyilt hét Az érdekl6do sziilok betekintést Minden
nyerhetnek a csoport életébe. 6vodapedagdgus
GYAKORNOKOK ES MENTORAIK
HATARIDO Gyakornok Mentor neve TARTALOM Felelds
ho nap neve
1. | Oktéber | 22. Simon Szab6 Eva A mindsitd vizsgara T6th Maria
Bernadett torténd felkésziilés Erzsébet,
tamogatésa Szab6
Orsolya
2. | 2015416, nevelési | Sarkadi Sarolta | Luczatiné Ger Foglalkozaslatogatas és T6th Méria ( [DI39] megjegyzést irt: pont
év Jalia megbeszélés, tamogatas a Erzsébet, -
portfoli6 elkészitésében Szab6
Orsolya
3. | 201516, nevelési | Nagy Orsolya | Karczewicz Agnes | Foglalkozaslatogatas és Toth Maria | [D140] megjegyzést irt: pont
év megbeszélés, timogatas a Erzsébet, :
portfélio elkészitésében Szabd
Orsolya
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GYAKORNOKOK MINOSITO VIZSGAJA

adat Minésit6 vizsga
Erintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga idépontja

Kispatak Ovoda Simon Bernadett Szab6 Eva 2015. 10. 22.

Kaszal6 u. 16-18.

Kispatak Ovoda Sarkadi Sarolta Luczatiné Gerd Jilia 2017.09.

Kaszélé u. 16-18. |

Kispatak Ovoda Nagy Orsolya Karczewicz Agnes 2017.09.

Kaszélé u. 16-18)

PEM (Pedagogusok Ertékels Minésitése) ELJARASBAN RESZT VEVOK

adat Mindsitd eljaras

Erintettek neve Az eljaras idépontja Jelenlegi / Vérhat6 fokozat
Kispatak Ovoda Simon Bernadett | 2015. 10. 22. Gyakornok / PED.I.
Kaszalé u. 16-18. Intézményi delegalt: Szab6 Orsolya
Kispatak Ovoda Kerényi Zsoltné 2015. 11. 06. Ideiglenes PED II. / PED.II.
Do6zsa Gy.u.39.. Intézményi delegalt: Szab6 Orsolya
Kispatak Ovoda Dr.Felfoldiné 2015. 12. 04, Ideiglenes PED I1./ PED.II
Széavau.7. Lingvai Maria Intézményi delegalt: Szab6 Orsolya
Kispatak Ovoda To6th Méria 2016. Ideiglenes PED II./ PED.II
Kaszal6 u. 16-18. Erzsébet

A pedagogusok feleldssége abban all, hogy a nevelési, tevékenység és foglalkozéslatogatas, és az azt kovetd

interjd, valamint a hokumentum ellendrzés sordn gy a belss, mint a kiils§ ellendrzésnél felkésziiltségiiket,

pedagdgiai kompetenciajukat, hivatasszeretetiiket bizonyitsak, hiszen az egész intézményrél alkotott kép az egyes
pedagdgusok és a vezetés dsszteljesitményét mutatja.
Mind a belsé, mind pedig a kiilsé szakmai ellenérzések soran annak feltarasa folyik, milyen médon és mértékben
jelennek meg a pedag6gus munkéajaban az aldbbi szakmai tartalmak:

e Az altalanos pedagogiai szempontoknak valé megfelelés,

o Az Ovodai nevelés orszagos alapprogram nevelési céljainak valo megfelelés,

e Az intézmény pedagdgiai programjanak valé megfelelés.
pedag6gusnak a mesterségbeli tudasarol kell szamot adnia.
Pedagéguskompetenciak a 326/2013. (V111. 30.) Korm. rendelet szerint:

1. Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas

Pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése, és a megval6sitdsukhoz kapcsol6dé onreflexiok

2
3. Atanulas tdmogatésa
4. A tanul6 személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsmaod érvényesiilése, a hatranyos helyzeti, sajatos

nevelési igényii vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanuld tobbi
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gyermekkel, tanuléval egyitt torténd sikeres neveléséhez, oktatasahoz sziikséges megfeleld médszertani
felkésziiltség

5. Atanuldi csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag a kiilonbdzé
tarsadalmi-kulturalis sokféleségre, integracios tevékenység, osztalyfonoki tevékenység

6. Pedagodgiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlodésének folyamatos értékelése, elemzése

7. Kommunikcié és szakmai egyuttmiikddés, problémamegoldas

8. Elkotelezettség és szakmai felelgsségvallalas a szakmai fejlodésért

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK!

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK

Erintettek neve datum
Kispatak Ovoda Mohai Magdolna (varhaté tanfeltigyeleti 2015-16. nevelési év
Kaszalé u. 16-18. ellendrzése 2016.)

Szab6 Orsolya (varhaté tanfeligyeleti
ellendrzése 2016.)
T6th Méria Erzsébet

Kispatak Ovoda

Dézsa Gy.u.39. 2015-16. nevelési év
O e ——
Széva u.7. 2015-16. nevelési év

Feladatunk a felkésziilés a Kkiilsé tanfeliigyeleti szakmai ellendrzésekre és a pedagégusok elémeneteli
rendszerének alapjat képezdé minésitési rendszer miikodtetésére.

Az intézményvezetés felel6ssége a nevelstestilet felkészitése a tanfeligyeleti ellenérzésre, ennek érdekében az
intézményi onértékelés jogkdvetd megszervezése, a tevékenységlatogatasi, dokumentumellenérzési intézményi

gyakorlat ffeliilvizsgélata, a tanfeliigyeletei elvarasoknak torténé megfeleltetése.

Ovodankban a 2014. szeptember 17-én megalakult IBO inaktiv miikddését kdvetden az IBO atszervezésre kerilt.

IBO (Intézményi Belsé Onértékelési csoport)

Név Feladat Hatéridé
Mohai Magdolna A belsd onértékeléssel dsszefliggd | Augusztus 24.
(IBO vezetd) intézményi informaciok | Neveldtestiileti értekezlet
megosztasa

IBO munkaterv elkészitése a 2015- | 2015. szeptember 30.
116._nevelési évre vonatkozéan

Feladatmegosztas szervezése, | Folyamatosan

irnyitasa

1BO munkamegbeszélések | Havonta 1 alkalommal
mikodtetése

Beszémolo az IBO idészakos | 2016. januar 28.
tevékenységérdl Nevelétestiileti értekezlet
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2016. janius 13.
Nevelétestiileti értekezlet

Szaho Orsolya (1BO tag)
Radvanyi Rita (IBO tag)
Kerényi Zsoltné (IBO tag)
Szab6 Eva (IBO tag)

Széraz 11diké (IBO tag)
Karczewicz Agnes (1BO tag)
Lutzitiné Geré Julia (IBO tag)

Az IBO vezetdje altal delegalt
munkafeladatok elvégzése,
folyamatos beszamolasi
kotelezettség

1BO munkatervben rogzitetten

Gyarmati Orsolya (IBO tag)

Szadmitégépes  adatrogzités  és
technikai feladatok kivitelezése

Folyamatosan

A munkatervi adatok és tartalmi elemei valosagnak megfelelé informaciokat tartalmaznak.

Nagykovacsi, 2015.09.01.

PH

Téth Méria

mb. intézményvezetd

Ovodai munkaterv 2015/16.
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LEGITIMACIOS ZARADEK:

Az Kispatak Ovoda irattardban ....................... iktatasi szamu jegyzOokonyv talalhato, mely igazolja, hogy a sziil6k

megismerték és véleményezték a 2015/2016-06s nevelési év munkatervét.

Kelt: Nagykovacsi,2015. . szeptember 1.

szUil6i szervezet vezetdje

A Kispatak Ovoda irattaraban ....................... iktatasi szamu jegyz6konyv talalhatd, mely igazolja, hogy a fenntartd
megismerte és véleményezte a 2015/2016-0s nevelési év munkatervét.

Kelt: Nagykovacsi,2015. szeptember 1..........ccoeeveenveniinninnnn.
fenntartd

A Kispatak Ovoda neveltestiilete: ................. %-0s ardnyban, a 2015................ kelt nevelGtestiileti
hatérozata alapjan, a 2015/2016-6s nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: Nagykovécsi, 2015. szeptember 1.

m.b. intézményvezetd
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