2. szamu melléklet a palyazati kiirashoz

Kovetelmények a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasanak
osszeallitasahoz

I. Altalanos kovetelmények

1. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentumnak tartalmaznia kell a
tamogatott képviseletére jogosult személy alairast és datumot. Szamlamasolat vagy
egyéb gazdasagi esemeényt igazolé dokumentum masolata esetén ez jelenti egyben a
dokumentum hitelesitését is.

2. Az elszamolas — esetlegesen a hianypédtlassal kiegészitett — tartalma alapjan
torténik az elszamolas értékelése (elfogadas, el nem fogadasa) és szilikség esetén a
tovabbi intézkedések megtétele.

3. Az elszamolasnak szakmai beszamolét és pénzugyi elszamolast kell tartalmaznia.

Il. Szakmai beszamol6 tartalmi kovetelményei

1. A szakmai beszamol6 olyan irasos anyag, amelyben tényszeriien 0sszegezni kell a
palyazatban vallalt feladatok megvaldsitasat.

2. Programra nyujtott tamogatas esetén részletesen szukséges leirni a megvaldsitott
programra vonatkozo6 tényeket (a program datumat, helyszinét, résztvevok szamat,
esetlegesen a programon készult fotokat)

3. A tdmogatott szervezetnek igazolnia kell, hogy a programon, illetve az esetlegesen
készilt kiadvanyokon Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzatat, mint tamogatot
megjelenitette, honlapjan tamogatoként az Onkormanyzatot feltiintette.

4. Mdkodésre nyujtott tdmogatas esetén a szervezetnek részletesen le kell irnia a
2017. évben végzett tevékenységét, kiemelve, hogy mikodése soran hogyan
hasznosult az elnyert tamogatas.

lll. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

1. A pénzigyi elszamolasnak a tamogatas felhasznalasat igazol6é szamlak, bizonylatok
és egyéb, gazdasagi eseményt igazolé dokumentumok hitelesitett (lasd. I/1. pont),
masolati példanyat kell tartalmaznia.

2. A bizonylat (szamla) csak abban az esetben szamolhat6 el a tamogatasi 6sszeg
terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi kritériumok mindegyikének megfelel:

a) a bizonylat a tdmogatott nevére és cimére legyen kitdltve,

b) megfelel a vonatkoz6 jogszabalyoknak, kilénbésen az altalanos forgalmi adérol
sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény, valamint a szamvitelrél szél6 2000. évi C. térvény
el6irasainak (pl.: a kiallité neve, cime, adészama, vev6 neve, cime, a mennyiségi- és
egységar rovatok stb. legyenek kitdltottek és olvashatdak).

c) kizarélag a palyazati kiirasban meghatarozott idészakon belul (2017. januar 1-
december 31.) keletkezett és pénzigyileg teljesitett szamlak fogadhatdak el.



d.) a szamlahoz csatolni kell a hozza tartozé teljesitésigazolast (pl. szallitélevél,
atadas-atvételi jegyz6konyv stb.), de a teljesités az eredeti szamlara is felvezethet6
(ekkor a benyujtott, hitelesitett szamlamasolat tartalmazza a teljesitést). Csatolni kell
tovabba a pénzugyi kifizetést igazolo bizonylatot is (pl.: atutalassal teljesitett szamlanal
a bankszamla kivonatot, készpénzfizetéses szamla esetén a kiadasi
pénztarbizonylatot, postai csekk esetén a befizetést igazolo csekket),

e.) kizarolag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhato el, amely eredeti
példanyara a tamogatott képvisel6je ravezette az elszamolni kivant 6sszeget (ha az
nem a bizonylaton szerepld teljes 0sszeg) és az alabbi zaradékot: ,A tdmogatasi
0sszeg mas célra nem kerult elszamolasra”

f) a bizonylatnak ala kell tamasztania a tamogatott palyazatban megjeldlt és tamogatott
koltségeknek a tamogatasi célhoz vald kapcsolddasat. Ennek alatamasztasa torténhet
egyrészt a megvasarolt aru vagy szolgaltatas tételes felsorolasaval (hem elegendé, ha
csak az szerepel, hogy ,megbizas” vagy ,megallapodas”, masrészt a szamlahoz
tartoz6 megallapodas, elkuldott és visszaigazolt megrendelés, szoréanyag, stb.
benyujtasaval. Ezeket kotelez6 csatolni a kovetkez6 bizonylatok esetén:

- ha a szamlan erre valo hivatkozas van,

- 50.000 Ft értékhatart meghalado aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelése
esetén,

- bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetében minden esetben.

IV. Az egyes elszamolhaté koltségek elszamolasara vonatkozé altalanos
tudnivaldk és kovetelmények

1. Személyi jellegl kiadas (bérek, bérjellegl koltségek és jarulékaik): személyi jellegl
kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitdshoz szukséges szakmai/szakértéi munkak
dija (pl. megbizasi dij), bérkoltség, illetve az alkalmazasban all6 munkatarsak bérének,
jarulékainak tamogathaté része. A személyi jellegi kiadas elszamolhaté, ha a
tamogatasi célhoz kozvetlenll kapcsoldédd, annak megvalositasi idészakara szolo
olyan kozremikodéshez kothetd, amely a benyujtott szakmai beszamoléval is
0sszhangban van. A fentiek bizonyitdsara csatolni szikséges a kodzremikodére
vonatkozo:

a) munkaszerz6dés, munkakari leiras hiteles masolatat,

b) megbizasi szerz6dés hiteles masolatat,

c) kifizetések (pl. atutalasokat tanusitd pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles
masolatat

2. Utikéltség:

a) Gépjarmihasznalat esetén benyujtandé dokumentumok:

- gépjarmiihasznalattal kapcsolatos koltségek (pl.: Gzemanyag koltség, autdpalya dij)
kifizetését igazol6 bizonylat

- forgalmi engedély hitelesitett masolata

- utnyilvantartas, menetlevél hitelesitett masolata

b) Témegkdzlekedés koltsége az alabbiak benyujtasaval szamolhaté el:

- az utazashoz vasarolt jegy és a tamogatott nevére és cimére sz6l6 szamla

- kifizetést igazol6 bizonylat

3. Beszerzések, szolgaltatasok:



a) étkezéshez kapcsol6dd alapanyag beszerzés, éttermi koltség mikodésre kapott
tamogatas esetén nem szamolhatdé el, programra kapott tdmogatas esetén ilyen
koltség csak akkor szamolhato el, ha az a tamogatasi cél megvaldsulasat szolgalta.
b) targyi eszkdzokkel — ide nem értve a gépjarmiveket — kapcsolatos kiadas csak
akkor szamolhato el, ha az kdzvetlenll a tamogatott cél megvaldsulasat szolgalja és
az eszkoz tamogatott szervezet tulajdonaban van.

4. Rezsikoltség: a tamogatott szervezet Nagykovacsi kdzigazgatasi teruletén léevd
székhelye vagy telephelye vonatkozasaban keletkez6 koztuzemi dijak szamolhatok el.
Amennyiben a tamogatott olyan telephelye mikodésére vonatkoz6 bizonylattal (pl.
kozuzemi szamla) kivan elszamolni, amely a tamogatott létesitd6 okirataban nem
feltintetett, szukséges csatolni a bizonylathoz a telephelyre vonatkozé
bérleti/hasznalati szerz6dést. Amennyiben a telephely vagy székhely a tamogatott
szervezet vezetd tisztségvisel6jének, alapitvany kezel6 szervének tagja,
tisztségviseldje vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintézéjének vagy képviseleti
szervének tagja tulajdonaban, hasznalataban van, a tamogatas terhére ezen
ingatlanok vonatkozasaban nem szamolhato el rezsikoltség.



