NYILATKOZAT

Alulirott Papp Istvan, a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal kéltségvetési szerv
vezetbje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen
2016. évben az altalam vezetett kdltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony m(ikddésérél,

- a kéltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszeri igénybevételérdl, az alapitd okiratban elbirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasaral,

- a rendelkezésre all6 elbiranyzatoknak a célnak megfelels felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenysegében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelmeényeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérél,
azok teljességerdl és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kételezettségek dsszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelel bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerlisegére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kézdsségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzdkkel annak eérdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztul folyamatos
informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: a megfelelé kontrollkérnyezet kialakitasra kerilt, a szervezeti
stratégianak megfeleléen hataroztuk meg az éves célokat, a célok megvalésitasa
érdekében kialakitasra kerilltek a szilkséges folyamatok, azaz:
- rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat;
- rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzat;
- akoltségvetési szerv stratégiai €s operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerheté volt;
- rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kételezéen elkészitendd
szabalyzatok;
- bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsolddo, pénziigyi
kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések;



a koltségvetési szerv vezetdje szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének

_ eljarasrendjét;

a jogszabalyi kbtelezettségeknek megfelel6 ellenérzési nyomvonalak
kialakitasra kerultek, irasban rogzitettek;

a koltségvetési szerv vezetdje szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendjét; i
rendelkezésre allt belsd ellendrzési kézikényv;,

a jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld munkakdri leirasok kialakitasra
keriltek, irasban régzitettek és azokat alairtak;

kialakitasra keriilt a jogszabalyi kételezettségeknek megfelel6 teljesitmeny-
ertékelési rendszer,;

biztositott volt, hogy a kéltségvetési szerv miikddésében a szakmai
felkésziltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkélcsi feddhetetlenség
ertékei érvényre jussanak, valamint a kézérdek elétérbe keriiljén az egyéni
érdekekkel szemben.

Kockazatkezelési rendszer: a célokat veszélyezteté kockazatokat felmértiik és
kezeltuk, azaz:

a koltségvetési szerv vezetdje mikddtetett kockazatkezelési rendszert;
megtoértént a kbltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejié
kockazatok felmérése, megallapitasa;

meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban szilkséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének
modjat.

Kontrolitevékenységek: a folyamatokra megfelelé kontrollokat alakitottunk ki, azaz:

a kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
folyamatba épitett, elézetes, utélagos es vezetdi ellenérzés;
biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetbi ellenbrzés a
pénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a
koltségvetési tervezes, a kotelezettsegvallalasok, a szerzédések, a
kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolas, a szabalytalansag miatti
visszafizettetések dokumentumait is;
biztositott volt a penzugyi kihatasu dontések célszeriiségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi €s eredményességi szempontl megalapozottsaga;
biztositott volt a kéltségvetési gazdalkodas soran az el6zetes és utdlagos
pénzugyi ellenérzés, a pénziigyi déntések szabalyszerliségi szempontbal
térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése;
biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelé kényvvezetés és beszamolas) kontrollja;
A koltsegvetési szerv vezetdje biztositotta a koéltsegvetési szerv belsd
szabalyzataiban a felelésségi kérok meghatarozasaval legalabb az alabbiak
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidékhoz valé hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.



Informaciés és kommunikaciés rendszer: biztositottuk a szervezeten belili (és a
szlikséges kulsd) informaciéaramlast, azaz:

- akoltségvetési szerv vezetdje kialakitott &s miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfelel6 informaciok megfeleld idében valé eljutasat
az illetekes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez;

- a koltségvetési szerv eleget tett az Info tv.-ben meghatarozott, a kozérdeki
adatokra vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettségének;

- akoltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informaciébiztonsagarél szo6l6 2013. évi L. térvényben
meghatarozott kbtelezettségeknek;

- a koltsegvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo
jogszabalyi kételezettségeknek, az iratkezelés gyakorlata megfelelt az
eléirasoknak.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): minden folyamatra vonatkozéan
biztositottuk a nyomon kévethetéséget, felllvizsgalatot, visszacsatolast, azaz:

- a koltségvetesi szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a
célok megvaloésitasanak nyomon kévetését biztosité rendszert (a
tovabbiakban: monitoring rendszer;

- vegeztunk operativ tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és
eseti nyomon kévetést;

- akoltsegvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektél
fuggetlen belsé ellenérzés kialakitasarol és megfelelé miikodtetésérol;

- a koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellenérzés szervezeti és
funkcionalis figgetlenségét;

- a koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé ellenérzés miikédéséhez
sziikséges forrasokat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirasok szerint a
valosagnak megdfeleléen, atlathatéan, teljeskorlien és pontosan tiikrézik a széban
forgé pénzigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kéltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kbtelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

Kelt: Nagykovacsi, 2017. aprilis 18.




